
 
 
 
 
 
 

 

ประกาศมหาวทิยาลัยราชภัฏนครปฐม 
เร่ือง  ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการออกหนังสือรับรองขาราชการและบุคลากร 

พ.ศ. ๒๕๕๒ 
........................................ 

 

   สืบเนื่องจากการดําเนินการลดรอบระยะเวลาการปฏิบัติราชการตามคํารับรองการปฏิบัติ
ราชการของมหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม ตั้งแตปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๔๙ – ๒๕๕๑ มหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครปฐมไดดําเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการในการออกหนังสือรับรองขาราชการและ
บุคลากรแลว ในการนี้เพื่อเปนการรักษามาตรฐานและระยะเวลาการใหบริการ มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม 
จึงขอประกาศขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการในการออกหนังสือรับรองขาราชการและบุคลากรไว 
ดังตอไปนี้ 
 

   ขอ ๑  ประกาศนี้เรียกวา “ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม เร่ือง ขั้นตอนและ
ระยะเวลาการใหบริการออกหนังสือรับรองขาราชการและบุคลากร พ.ศ. ๒๕๕๒” 
   ขอ ๒  ขั้นตอนและระยะเวลาการใหบริการใหเปนไปตามรายละเอียดที่ปรากฏแนบทาย
ประกาศนี้ 
 

    ประกาศ     ณ     วันที่     ๑๕     พฤษภาคม     พ.ศ.     ๒๕๕๒ 

 
         (ผูชวยศาสตราจารยสมเดช   นิลพันธุ) 
        อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม 



(7) 

(6)       20  นาที 

แนบทายประกาศมหาวิทยาลัยราชภฏันครปฐม  เรื่อง ขัน้ตอนและระยะเวลาการใหบริการออกหนังสือรับรองขาราชการและบุคลากร 

ลงวันที่     ๑๕     พฤษภาคม     พ.ศ.   ๒๕๕๒ 

การขอหนังสอืรับรองขาราชการและบุคลากร 

 1) ระยะเวลามาตรฐาน =     1  วัน 
  2) ผังการปฏิบัติงาน 

                                         ระยะเวลารอคอย 

 

 

 
 
 
  
              

                                                            
                                                     (2)                               (3)                                                 (4)                                    (5)    
                              
 
 
 
 
 

ขาราชการ/บุคลากร 
ผูประสงคขอหนังสือรับรอง 

กรอกรายละเอยีด และ 
ยื่นคํารองกับเจาหนาที ่

เจาหนาที่รับคาํรอง  
ตรวจสอบรายละเอียด

พรอมลงบันทึก 
และออกเลขหนังสือ 

เจาหนาที่ จัดพิมพ
หนังสือรับรอง  

พรอมสําเนาคูฉบับ 

เสนอผานหัวหนา 
งานการเจาหนาที่ฯ และ 
ผอ.สํานักงานตรวจสอบ 
พรอมทั้งลงนามผาน
หนังสือรับรอง 

 ขาราชการ/บุคลากร 
รับหนังสือรับรอง 

เสนอรองอธกิารบดี 
ลงนามในหนังสือ

รับรอง 

5  นาท ี

(1) 

 แจงใหผูยื่นคําขอ 
มารับหนังสือรับรอง 

10  นาท ี 20  นาท ี 5  ชั่วโมง 
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